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Smérnice pro poskytovani informaci €. 19
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Datum vydani: 2.9.2019

Obecna ustanoveni

v

Na zaklad¢ ustanoveni zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
vydavam jako statutarni zéastupce PPP Plzen tuto smérnici. Smérnice je umisténa na
webovych strankach PPP Plzei a na pristupném misté organizace. Smérnice upravuje
ustanoveni podle zédkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim na podminky
PPP Plzen. PPP Plzen je povinna podle tohoto zadkona poskytovat vetejnosti informace
vztahujici se k jeho plsobnosti.

1. Zadatel
Zadatelem muze byt fyzicka ¢i pravnicka osoba, organ statni spravy, ktera zada o informaci,
bez ohledu na diivod svého zajmu o danou informaci.

2. Informace

Reditelka PPP / povéiené osoby/ poskytuji informace na zakladé:
e Zadosti/ pisemné, elektronicky /
e Zvefejnénim

Misto pro ziskdni informaci, podani zadosti, navrhu, podnétu, dozadani nebo rozhodnuti o
pravech a povinnostech osob:

Pro Plzen — mésto, Plzen — jih, Plzenn — seve, Pedagogicko — psychologicka poradna Plzef,
Castkova 78, 326 00 Plzen
pracovisté Rokycany, Jirdskova 181, Domazlice, Pivovarska 323, Tachov, K.H. Borovského,

Stiibro, Manesova 485, Klatovy, Votiskova 823, Susice, Nuzelicka 60.

Telefon: PPP Plzen — mésto, Plzen — jih, Plzen — sever — 377468111, PPP Domazlice —
379724276, PPP Klatovy 376310809, PPP Rokycany 371724960, PPP Tachov 374723158

Opravné prostiedky Ize uplatnit:
Krajsky trad Plzenského kraje
OSMS

Skroupova 18, 301 00 Plzen



Informaci, kterou je feditelka PPP nebo povéiena osoba povinna poskytnout, je fakticky udaj
tykajici se otazky v ptisobnosti feditelky PPP nebo povérené osoby, nikoliv vSak subjektivni
komentat, ndzor, vyklad pravniho ptedpisu apod.

Zvetejnénou informaci je takova, kterd mize byt vzdy znovu vyhledana a ziskana, zejména
vydand tiskem nebo na jiném nosici dat umoznujicim zépis a uchovani informace, vystavena
na ufedni desce, nebo zpisobem umoznujicim dalkovy pfistup / web.str. PPP/Doprovodnou
informaci je takova, ktera uzce souvisi s pozadovanou informaci / idaj o jejim ptivodu, poctu,
divodu odepteni, dob¢, po kterou diivod odepteni trva a kdy bude znovu prezkouman/.

3. Pedagogicko — psychologicka poradna neni opravnéna vydavat jakakoliv
rozhodnuti.

4. Poskytovani informace

4.1. Zverejnéni informace

V feditelné PPP Plzen jsou dostupné nasledujici informace:
» Informace o PPP Plzeii a idaje o jmenovani do funkce feditelky PPP Plzen,
» Vymezeni pravomoci a puisobnosti feditelky

» Jména a pfijmeni osob urcenych k poskytovani informaci a pfijmeni pracovnika
poveéteného piijimanim a vyfizovani stiznosti, podnétii a ozndmeni

Udaje o organu, ke kterému je mozné se odvolat, v jaké lhiité a kde 1ze podnét podat.
Postup pfi vyfizovani zadosti o poskytovani informaci

Postup pfi vyfizovani stiznosti, ozndmeni, podnétt

Prehled nejdulezitéjsich predpist

Sazebnik Uihrad za poskytovani informaci

vV VYV V YV V V

Vyro¢ni zprava za predchazejici kalendaini rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani
informaci

» Vyroc¢ni zprava o ¢innosti PPP za ptredchazejici rok

Informace lze uvetejnit také jinym zpisobem, je mozné zvetejnit i dalsi informace, které jsou
v souladu se zakonem ¢. 106/1999 Sb.,

5. Zpisob a rozsah zverejiiovani informaci
PPP uvetejiiuje informace nésledovné:
» Na tfedni desce

» Na webovych strankach



» Prostiednictvim osobniho jednani

» Prostiednictvim vyroéni zpravy organizace

6. Omezeni prava na poskytnuti informace
PPP neposkytuje informace, ktera

» Vypovidaji o osobnosti, soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém ptvodu,
narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych strandch a hnuti, vztahu
k nabozenstvi, o trestné Cinnosti osoby, klienta, zdravi, sexualnim Zivoté, rodinnych
pfislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlaStni zdkon nebo
s pfedchozim pisemnym souhlasem dotéené osoby,

» Je oznacena za obchodni tajemstvi

» Byla ziskani od osoby, které informacéni povinnost zakon neuklada, pokud nesdé¢lila,
ze s poskytnutim informace souhlasi

» Se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci c¢innosti soudii nebo jejiz
poskytnuti by bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi

Omezeni prava na informaci znamend, ze feditelka PPP nebo povéfend osoba poskytne
pozadované informace vcetné doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci.
Odepfteni poskytnuté vyloucené informace Ize pouze po dobu, po kterou trva divod odepieni.

7. VyfFizovani Zadosti o poskytnuti informace
Za pfijimani a vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci odpovidéa povéfena osoba.

Povéfenou osobou je fteditelka PPP, vedouci jednotlivych pracovist. V nepfitomnosti
feditelky nebo vedoucich pracovist’ to jsou jejich zéstupci.

Z4dost o poskytnuti informace se podava ustné nebo pisemné. Pokud pozadovana informace
smétfuje k poskytnuti zvetejnéné informace, muze feditelka PPP nebo povéfend osoba /
vedouci pracovis§té¢/ misto pozadované informace sdélit jen udaje umoziujici vyhledani a
ziskani zvefejnéné informace. V pifipadé¢ ustni zadosti tak ucini neprodlené. V piipadé
pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dnli ode dne doruceni zédosti.

Neni — li zadost vyfizena Ustné, poskytne se pozadovand informace pisemné.
Ustni zadost

Ustni zadost lze vy¥idit pouze s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na
pisemné vyfizeni, vyzve jej feditelka nebo vedouci pracovist’ k pisemné Zadosti.

Pisemna zadost

Zadosti o poskytnuti informace jsou pfijaty a zaevidovany v poité — Podaci denik. Zadost o
poskytnuti jiz zveiejnéné informace / napt. ve VZ organizace/ se zpravidla vytidi poskytnutim



udaji o zvefejnéni. Pokud neni zndmo ze zadosti zifejmé, ze je urCena organizaci jako
povinnému subjektu nebo neni ziejmé, kdo zadost podal, povéteny pracovnik ji bez dal§iho
odlozi.

Pokud je zadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana nebo je
formulovéna pftili§ obecné, Zadatel je vyzvan ve lhité do sedmi dnli ode dne doruceni zadosti,
aby zadost uptesnil. Neuptesni-li zadatel zadost do 30 dnii ode dne doruceni vyzvy, zadost je
povéfenou osobou odmitnuta.

Pokud je pozadovand informace mimo pisobnost feditelky PPP nebo vedouciho pracovnika
daného pracovisté / povérené osoby/ zZadost se odlozi a odlozeni zadosti a jeho divod sdéli do
tf{ dnt Zadateli. Reditelka / vedouci pracoviité/ nema za povinnost postoupit Zadost
ptislusnému organu.

Reditelka PPP / vedouci pracovi§té/ poskytne informaci nejpozd&ji do 15 dnt ode dne
doruceni zéadosti, popiipadé¢ ode dne upiesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace
poskytnuta, rozhoduje feditelka PPP / vedouci pracovisté/.

Lhiitu 15 dnii 1ze prodlouzit nejvyse o 10 dnti pouze z nésledujicich divodi:

e Jedna se o vyhledavani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti

e Je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy
o Zadatel je o prodlouzeni lhiity pisemné informovan pied uplynutim 15 dnd.
e O postupu pii vyfizovani zadosti se potidi zaznam

Pokud je Zadateli odmitnuta nebo jen z¢asti poskytnuta informace, vydava teditelka /
vedouci pracovisté/ do 15 dni, pfipadné v fadné prodlouzené 1hité vyjadieni.
Vyjéadieni se neprovadi v ptipadé odloZeni véci.

e Obsahuje nasledujici nalezitosti;
e Nazev a sidlo organizace
o C(islo jednaci a datum vydéni

e Oznaceni zadatele o informaci / jméno piijmeni fyzické osoby, nézev a sidlo pravnické
osoby/

e Vyrok o poskytnuti/ odmitnuti poskytnuti informace pozadované zadatelem

e Diivod odmitnuti poskytnuti informace / v€etné pravnich ptedpisti, véetné omezeni
prava na odmitnuti informace/



e Pouceni o odvolani, které¢ obsahuje pouceni o misté, form¢ a dobé podani odvolani

e Vlastnoruéni podpis feditelky / povéfeného pracovnika — vedouci pracovisté/ - jméno
a pfijment, funkce

Dopis je dorucen do vlastnich rukou zadatele.

O pisemnych zadostech o poskytnuti informaci vede feditelka nebo povéreny pracovnik /
vedouci jednotlivych pracovist/ evidenci. Evidence obsahuje — datum doruéeni zadosti, véc,
¢islo jednaci, jméno a pfijmeni zadatele / nazev, sidlo/ spojeni na zadatele, zpusob ,jakym
bylo ve véci postupovano a jak byla véc vyfizena, datum vytizeni zadosti.

8. Uhrada nakladi a vyroéni zprava

Reditelka PPP/povéfena osoba — vedouci pracovisté/ je v souvislosti s poskytovanim
informaci opravnéna Zzadat Uhradu ve vySi, kterd nesmi piesdhnout naklady spojené
S potizenim kopii, opatfenim technickych nosicl dat a s odeslanim informaci zadateli.

V piipadé, Ze organizace bude za poskytnuti informace pozadovat tthradu pisemnég, oznadmi
tuto skute¢nost spolu s vysi thrady Zadateli ptedem. Z ozndmeni musi byt ziejmé, na zaklade
jakych skutecnosti a jakym zplisobem byla vyse uhrady povinnym subjektem vycislena.

Poskytnuti informace je podminéno zaplacenim pozadované uhrady. Pokud Zadatel do 60 dnli
ode dne oznameni tthradu nezaplati, povinny subjekt Zadost odloZi.

Uhrada je ptijmem organizace.

Reditelka vzdy do konce ledna zvetejni vyrocni zpravu ze piedchdzejici kalendaini rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci

9. Sazebnik uhrad za poskytnuti informaci

Sluzba je poskytovana zdarma.

10. Vyzva k doplnéni Zadosti
Pedagogicko-psychologickd poradna Plzeii, Castkova7s,

326 00 Plzen

V dne

Panu —pani / Zadatel o informaci/



Vyzva Kk doplnéni zadosti
Vézena pani/ vazeny pane/

Podal/a jste zadost o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
piistupu k informacim.

Vase zadost je nesrozumitelna, neni ziejmé, jakou informaci pozadujete. Proto vas timto
zadam o jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zakonné lhut¢ do 30 dnd od
doruceni vyzvy, bude vase zadost v souladu s ustanovenim §14, odst.5 pism . a) zakona ¢.
106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, odmitnuta.

[hranaté razitko/

Podpis

Reditelka / vedouci pracoviste/

11. Oznameni o odmitnuti poskytnuti informace

Pedagogicko-psychologickd poradna Plzen, Castkova78,

326 00 Plzen

Vv dne

Panu —pani / zadatel o informaci/



Odmitnuti poskytnuti informace
Vézena pani/vazeny pane/

Podal/a jste zaddost o poskytnuti informace podle zédkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
piistupu k informacim.

V souladu s ustanovenim §14, odst.5 pism. a) zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim jsme odmitli vasi Zadost

Odtvodnéni:

Vase zadost jsme posoudili a zjistili, Ze je nesrozumitelna, neni ziejmé o jakou informaci
zadate / nebo je formulovana pfili§ obecné/. Byl/a jste v zakonné 1hité do sedmi dnt od
podani zadosti vyzvan/a, abyste zadost uptesnil/a. Protoze jste tak do 30 dni neucinil/a,
musime vasi zadost zamitnout.

Pouceni: Proti tomuto odmitnuti se mtizete do 30 dnt odvolat prostfednictvim PPP Plzen
ke Krajskému ufadu PK do 15 dnti ode dne jeho doruceni.

[hranaté razitko/

Podpis

Reditelka / vedouci pracovisté/

12. Zavéreéné ustanoveni

1. Kontrolou tohoto ustanoveni této smeérnice je statutarnim organem PPP Plzen
poveétena Mgr. Renata Hégrova

2. Smérnice nabyva tcinnosti dne 2.9.2019
3. Zaméstnanci byli sezndmeni s touto smérnici na provozni porade
V Plzni 2.9.2019
PhDr. I. Piikazska

Reditelka PPP Plzefi









